ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDOLANDIA
SEC. MUN. DE ADMINISTRACAO

GESTAO 2025/2028 ﬂ

TERMO DE REFERENCIA
1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, “a” e “i” da Lei n.
14.133/2021).

1.1 A presente contratagdo destina-se Aquisi¢cao de Panetones para distribuicdo aos servidores publicos
municipais, como forma de confraternizagao natalina e valorizacdo funcional, nos termos da tabela

abaixo, conforme condig¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Item Cédigo Especificacdo Und Quant V . V. Total
Unitario
1. 1129448-2 | PANETONE - SABOR CHOCOLATE, UND 162 |R$ R$ 16.718,40
FABRICADO COM  MATERIA- 103,20
PRIMA DE PRIMEIRA
QUALIDADE, ISENTOS DE
MATERIA TERROSA E

PARASITOS, DE ACORDO COM A
RESOLUCAO 12-1978 DA CNNPA,
COM O PESO MINIMO 500
GRAMAS CADA UNIDADE

VALOR TOTAL | RS 16.718,40

1.2. Em atendimento ao §2°, do art. 8° do Decreto Municipal n. 243/GAB/PMR/2024, declara-se que os
objetos desta contratagcdo ndo se enquadram como sendo de bem de luxo.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 02 (Dois) meses, contados da homologac¢do, na forma do
artigo 105 da Lei n. 14.133/2021.

1.4. O custo estimado total da contratagdo ¢ de RS 16.718,40 (Dezesseis mil setecentos e dezoito reais e
quarenta centavos) conforme custos unitarios opostos na tabela acima.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 6°,
inciso XXIII, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

2.1. Fundamenta-se a contratacdo por intermédio do procedimento de contratacdo direta, mediante
licitagao dispensavel em razao do valor, nas disposi¢des do Decreto Municipal n® 243/GAB/PMR/2024
e fulcro no inciso II, do art. 75, da Lei n. 14.133/2022.

2.2. O valor da despesa, conforme constante do escopo acima, totalizou R$ 16.718,40 (Dezesseis mil
setecentos e dezoito reais e quarenta centavos), inferior ao valor definido no Decreto Federal n.
12.343/2024 em relagdo ao inciso II do Art. 75, portanto, apto ao enquadramento na espécie.

2.3. O valor indicado, baseou-se nas cotagcdes preliminares de pregos realizadas pela Secretaria
Municipal de Administragdo, o que revelou a possibilidade de a compra ser realizada mediante licitagao

dispensavel, muito embora, prescinda, ainda, de verificagdo e conformagdo aos de mercado pelo
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Departamento de Compras, em cumprimento ao Art. 6° da Lei Municipal n. 87, de 23/12/2005 com as
alteragOes dadas pela Lei Municipal n. 390, de 27/04/2017.
2.4. Na presente contratacdo, é admissivel a substituicio do Estudo Técnico Preliminar-ETP pelo
presente Termo de Referéncia, conforme Decreto Municipal n. 243/GAB/PMR, de 3 de janeiro de
2024, inc. IV, do artigo 22:
Art. 22. E facultada a elaboracio do ETP, mediante justificativa
apresentada pelo Orgdo Técnico (Secretaria Requisitante), quando,
alternativamente:
IV - Quando, a partir dos elementos consignados no Documento de
Formalizagdo de Demanda, restar apontada a necessidade de realizacdo de
dispensa de licitacao prevista no art. 75, incisos I, II, III, VII, VIII, IX, XI,
XIII, XIV, XV e nas alineas "a", "b", "c¢", "d", "j" e "k" do inciso IV, da Lei
n°® 14.133, de 2021
2.5. A despesa pode ser classificada como natureza irrelevantes, conforme previsto no artigo 31, da Lei
Municipal n. 585, de 21/10/2024 (LDO-2025) dispde:
Art. 31. Para os efeitos do art. 16 da Lei Complementar no 101, de 2000:
I- As especificacdes nele contidas integrardo o processo administrativo de
que trata o art. 38 da Lei no 8.666, de 21 de junho de 1993, bem como os
procedimentos de desapropriacdo de imoveis urbanos a que se refere o §3°
do art. 182 da Constituicao;

IT - Entende-se como despesas irrelevantes, para fins do §3° do Art. 16 da

LRF aquelas cujo valor ndo ultrapasse, para bens e servicos, os limites dos
incisos I e II do art. 24 da Lei no 8.666, de 1993;
I1I- Podera ser aplicada a Lei Federal no 14.133, de 1° de abril de 2021.

2.6. Portanto, na forma do inciso IV, do art. 22 do Decreto Municipal n. 243/GAB/PMR, de 03/01/2024,
declaro a dispensabilidade do ETP, substituindo-o pelo presente Termo de Referéncia que trata o Art. 6°,
XXIII da NLL, bem como, que ocorra na forma de licitacdo dispensavel, em razdo do valor, com
fundamento no inc. II do art. 75 da Lei n. 14.133/21.

2.7. Quanto a necessidade da contratagdao, conforme quantitativos descritos no item 1 deste Termo de
Referéncia, destina-se ao atendimento a cumprir acdo Governo propria da Secretaria Municipal de

Administragao.
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2.8. Igualmente, a necessidade se vincula a intencdo de adquirir os produtos acima citados, com o
objetivo de atender as demandas da Secretaria Municipal de Administragdo, tendo como objetivo
valorizar e reconhecer o empenho, dedicagdo e comprometimento dos profissionais ao longo do ano.
Trata-se de um gesto simbolico de agradecimento pela contribui¢do de cada servidor ao bom
funcionamento da administra¢do publica e ao atendimento das demandas da populacdo. Além disso, a
entrega dos panetones, no periodo de festividades de fim de ano, visa promover um momento de
confraternizacdo e integragdo, fortalecendo o vinculo institucional, o espirito de equipe e o clima
organizacional.

2.9. Com o exposto acima se justifica a aquisi¢do, tendo em vista a continuidade no fluxo de trabalho
administrativo realizado pela Secretaria requisitante, bem como as exigéncias constitucionais, tendo
como principal objetivo o interesse da coletividade, para com o cumprimento de suas atividades
finalisticas e administrativas.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘c’, da Lei n. 14.133/2021).

3.1. O objeto da contratacdo, solucionard as demandas da Secretaria Municipal de Administragdo, no
atendimento das suas demandas.

3.2. No presente caso, a contratagio NAO exigira, manutengio e assisténcia técnica.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’ da Lei n° 14.133/21)

4.1. A contratacdo devera observar em relacdo aos bens adquiridos, s€ se enquadram como comum e
cujos padrdes de desempenho e qualidade possam, objetivamente serem definidos por meio de
especificagdes usuais de mercado.

4.2. Na presente contratagdo, ndo sera admitida a indicagdo das caracteristicas ou modelos do (s) objeto
(s), porém, serdo realizados levantamento de mercado que possam sugerir a obtencao de propostas, as
mais vantajosas para administragdo, com a preservagao da qualidade dos produtos.

4.3. Os materiais objeto da aquisicdo deverdo ser entregues no prazo estabelecido, apds a solicitagdo da
Secretaria Municipal de Administragio.

4.4. O fornecimento dos bens sera de forma integral, no decorrer da vigéncia do contrato, solicitados de
acordo com a necessidade da Secretaria contratante ¢ mediante a expedi¢ao da Solicitagdao, Pedido ou
Nota de Empenho, conforme o caso.

4.5. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.6. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos arts. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133/21, por

tratar-se de produtos de pronta entrega.
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5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIII, alinea “e” e 40, §1°, inciso
II, da Lei n® 14.133/2021).
5.1. Os produtos serdo entregues, de forma integral, contados do recebimento da Solicitacdo, Pedido ou
Nota de Empenho, no prazo de 5 (cinco) dias.
5.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes
respectivas com pelo menos (5) cinco dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacao de
prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior.
5.3. Os bens deverdo ser entregues no Municipio de Rondolandia/MT, na Secretaria Municipal de
Administracédo.
5.4. Os bens serdao recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no prazo de (03) trés dias, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacao do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.
5.5. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de (05) cinco
dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.
5.6. Os bens serdo considerados recebidos definitivamente, contados do recebimento provisorio, apos a
verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.
5.7. Na hipdtese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo
fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento
do prazo.
5.8. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.
6. ESPECIFICACAO DA GARANTIA CONTRATUAL EXIGIDA E DAS CONDICOES DE
MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA (art. 40, §1°, inciso III, da Lei n° 14.133/2021)
6.1. Tratando-se de material de consumo, o prazo de garantia contratual dos bens, complementar a
garantia legal, serd de, no minimo, 3 (trés) meses, contado a partir do primeiro dia util subsequente a
data do recebimento definitivo do objeto.
7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f”, da Lei n° 14.133/21)
7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total

ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).
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7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, §5°).

7.3. A execugdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, que serd nomeado
através de Decreto em cumprimento ao art. 117, caput, Lei n°® 14.133/2021.

7.3.1. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execucao do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados
(Lein® 14.133/2021, art. 117, §1°).

7.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n°
14.133/2021, art. 117, §2°).

7.4. O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas,
no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art. 119).

7.5. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros
em razao da execucao do contrato, ¢ nao excluira nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagao ou
o acompanhamento pelo contratante (Lei n°® 14.133/2021, art. 120).

7.6. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucao do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

7.6.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais € comerciais nao
transferirda & Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo poderd onerar o objeto do
contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

7.7. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para
esse fim.

7.8. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

7.9. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situa¢do a Regularidade
Fiscal da empresa, sendo: a) Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais ¢ a Divida Ativa da Unido e Regularidade Contribui¢des Previdenciarias; b) Certificado de

Regularidade do FGTS (CRF); c¢) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
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7.10. O pagamento serd efetuado pela Prefeitura de Rondolandia no prazo de até 20 (vinte) dias
consecutivos, contado da data de protocolizagdo da nota fiscal/fatura e dos respectivos documentos
comprobatorios, conforme item 7.9.
7.11. O pagamento sera realizado mediante ordem bancaria, emitida através do Banco do Brasil,
creditada em conta corrente da licitante vencedora.
7.12. A contratada deverd indicar no corpo da Nota Fiscal/Fatura, a descrigdo completa dos a dos
servigos prestados a esta Prefeitura, além do nimero da conta, agéncia e nome do banco onde devera
ser realizado o pagamento.
7.13. Caso seja constatado alguma irregularidade nas notas fiscais/faturas, estas serdo devolvidas a
contratada, para as necessarias corregdoes, com as informacdes que motivaram sua rejeicao, sendo o
pagamento realizado apds a reapresentacdo das notas fiscais/faturas.
7.14. Nenhum pagamento isentard o contratado das suas responsabilidades e obrigagdes, nem
implicara aceitacao definitiva da entrega dos produtos.
7.15. As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valores para outras pragas serao de
responsabilidade do Contratado.
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘h’,
da Lei n° 14.133/2021)
8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso II, da Lei n.° 14.133/2021 e Decreto
Municipal n° 243/GAB/PMR/2024.
8.2. Previamente a celebragdao do contrato, a Administracao verificard o eventual descumprimento das
condi¢des para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impeg¢a, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:
a) Cadastro de Empresas Inidoneas e Suspensas do TCE/MT;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e
c¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)
8.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu socio

majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao
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responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

8.4. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte da empresa apontadas no
Relatorio de Ocorréncias da PGM.

8.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.6. O fornecedor serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.

8.7. Para fins de contratacdo, devera observar os requisitos de Habilitagdo Juridica, fiscal, social e
trabalhista.

9. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO

9.1 A aquisi¢@o consta na programacao or¢amentaria e financeira anual do Municipio, conforme Publicagdo no
Jornal Oficial Eletrénico dos Municipios do Estado de Mato Grosso, Edi¢ao do dia 27 de agosto de 2024, ANO
XIX | N°© 4.557, pag. 322/337 e no Site Oficial da Prefeitura Municipal de Rondolandia através do

link:https.//rondolandia.mt.gov.br/view/resources/arquivos/publicacoes/24/arquivo_publicacao 260820241155

00.pdf (...)

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento Geral do Municipio, a conta da seguinte dotacao:

Orgﬁo: 08 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINSTRACAO

Unidade: 01- ADMINISTRACAO GERAL

Proj/Ativ: 2112 - Manutengiio E Encargos Com A Secretaria Municipal De Administragdo E Uni

Elemento de Despesa: 3.3.90.30 15000000 - Material de Consumo — (0458)

10.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apos aprovacdo da Lei

Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Rondolandia-MT, 13 de novembro de 2025

JOSE RECO
Sec. Mun. de Administragao
Decreto n° 355/GAB/PMR/2025
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Servidor e/ou equipe responsavel pela elaboragdo do TR.

PATRICIA ALMEIDA SANTOS
Agente Administrativo
Matricula
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